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iS AKIS SORUMLULARI

iS AKIS PAYDASLARI
iS AKIS TOPLAM SURE

iS AKIS TANIMI

Personel Maas is Akis Semasi

Personel Daire Baskanligi

Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire
Baskanlhgi, Muhasebe Yetkilisi

idari Birimler

7 Gin

e Personel maaslarinin kesintilerinin yapildiktan sonra maas hesaplarina yatirilmasi is akisidir.

iS AKIS GIRDILERI

e icra, nafaka, lojman licreti, terfi kararlari, izin ve rapor evraklari.

iS AKIS CIKTILARI

e KBS bordro dékiimleri, maas raporlari.

iLGILi YASA VE YONETMELIKLER

e 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu, 2547 Sayili Yiiksek6gretim Kanunu, 2914 Sayili Yiksekogretim Personel
Kanunu, 5510 Sayili Sosyal sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu, 78 Sayili Yiiksekégretim Kurumlari Ogretim
Elemanlarinin Kadrolari Hakkinda KHK ,190 Sayili Genel Kadro Ve Usulii Hakkinda KHK, 375 Sayili KHK, 631 Sayili
Memurlar Ve Diger Kamu Gor. Mali Ve Sos. Hakl. Diizenl.ile Bazi Kanun Ve KHK, Da Deg.Yap.Hakkinda KHK ,666
Sayili Kamu Gorevlilerinin Mali Haklarinin Diizenlenmesi Hakkinda KHK. Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

Yonetmeligi

e Sosyal Sigorta islemleri Yonetmeligi ,Devlet Memurlarina Verilecek Hastalik Raporlari ile Hastalik Ve Refakat iznine
iliskin Usul Ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik ,Dogum Yardimi Yonetmeligi ,Devlet Memurlarinin Tedavi Yardimi Ve
Cenaze Giderleri Yonetmeligi ,Fiili Hizmet Stiresi Zammi Uygulamasinin Usul Ve Esaslari Hakkinda Yonetmelik,
Memurlara Yapilacak Giyecek Yardimi Yénetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e Personel bazinda icra,nafaka ve lojman kira kesintilerinin sisteme girilmesi
o Terfilerden kaynaklanan alacaklarin sisteme girilmesi

e Personel maas hesaplatma isleminin yapilmasi

e Personel bodro dokiimlerinin ve maas rapor ¢iktilarinin alinmasi

e  Bodro ciktilarinin onaylanip SGDB tarafindan muhasebelestirilmesi

e (Odeme Emri ve eklerinin diizenlenmesi ve ¢iktilarinin alinmasi

e Daire Baskani onayi alinmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI

® Bordrolarin hatasiz ve uyumsuz olmasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

P.D.B: Personel Daire Baskanhgi
K.B.S: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

B.K.M.Y.B.S :Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
S.G.D.B.: Strateji Gelistirme Daire Baskanligi
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iS AKIS SEMASI

Ay icinde gelen mahkeme icra ilamlarina gore
ilgili personel bazinda icra kesintilerinin her
ayin 1-8’i arasinda SGDB tarafindan Say2000i
sistemine girilmesi

~\

Ay icinde gelen mahkeme nafaka ilamlarina
gore ilgili personel bazinda nafaka
kesintilerinin her ayin 1-8’i arasinda SGDB
tarafindan Say2000i sistemine girilmesi

T

Ay icinde gerceklesen lojman kira artislarinin

veya lojmana giren/gikan personelin lojman

kira kesintilerinin her ayin 1-8’i arasinda KBS
sistemine girilmesi

T

Ay icinde gerceklesen terfilerden kaynaklanan
alacaklara gore her ayin 1-8’i arasinda KBS

sistemine girilmesi

e

SURE

CD(")KU MAN LAR)

MAHKEME ICRA
ILAMLARI

-

MAHKEME
NAFAKA
ILAMLARI

LOJMAN TAHSIS
BILGILERI (iDARI
MALI ISLER DAIRE
BASKANLIGI)
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TERFi
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BASKANLIGI) I
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Her ayin 8-10'unda KBS sisteminde personel maas
hesaplatma isleminin yapilmasi

———

KBS sisteminden personel bordro dokiimlerinin

alinmasi

KBS’den maas raporlarinin giktilarinin alinmasi

Hayir

PDB-IA-0029

|

Bordro ciktilarinin karsilastiriimasi ve kontroli ile
KBS sisteminden onaylanip SGDB tarafindan
muhasebelestirilmesi

Bordrolarda hata
ve/veya uyumsuzluk
var mi?

Hatal bordrolardaki maas parametrelerinin tek
tek incelenmesi ve diizeltmelerinin yapilmasi

|

Maaslara iliskin 6deme emri ve eklerinin
diizenlenmesi ve li¢ nisha giktilarinin alinmasi

SURE

(DOKU MAN LAR)

KBS BORDRO
DOKUMLERI

-

MAAS RAPOR
CIKTILARI

MAAS ODEME
EMRI VE EKLERI

-
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SORUMLU ( iS AKISI ) SURE

|

Daire Baskani onayi

PDB

Belgeler
hatasiz mi?

Diizeltilmesi igin
ilgili personele

gonderilir

Daire Baskani onayi

e

imzalanan belgelerin birime
gelmesi

R

1

|
Belgelerin bir niishasinin Daire TESLIM
Baskanliginda muhafazasi,diger TUTANAGI
niishasinin SGDB’na génderilmek (PERSONEL
Uzere dosya olarak diizenlenmesi MAASLARI
f ODEME EMRI VE | |~

iERi)/-
' Giden Evrak '
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